VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Smérnice nabyva platnosti ode dne 1.9. 2016
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne 2.9. 2016
Schvdleno reditelem skoly (podpis) Mgr. Miloslav Parolek

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona ¢. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zékladnim stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitini ad Skolni
druziny. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky
a ma informativni funkci pro rodice.

Skolni druzina se ve své Cinnosti fidi zejména vyhlaskou ¢&. 74/2005 Sb. o zdjmovém
vzdélavani.

Poslani Skolni druziny

Skolni druzina tvoii ve dnech $kolniho vyudovani mezistupeii mezi vyukou ve $kole a
vychovou

v rodin&. SD neni pokraovanim kolniho vyu€ovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od
skolniho vyudovani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpodinku a
rekreace 74k, ¢astecné také dohledu nad Zaky.

Cinnost druZiny je uréena prednostné pro zaky prvniho stupné zakladni $koly.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou tidastnit i Zaci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné
denni dochazce do druziny.
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I. Prava a povinnosti Zakua a jejich zakonnych zastupci a pravidla
vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky

Prava Zaku a jejich zakonnych zdstupcii

Zaci dochézejici do kolni druziny maji vSechna prava ditéte, jak jsou stanovena v
, Umluvé o pravech ditéte.

Zéaci maji pravo na Gcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych
akcich zajistovanych skolni druzinou.

Z4ci maji pravo uzivat zafizeni $kolni druziny v souvislosti se zajmovym vzdé&lavanim.
Zaci maji pravo vyjadiovat se ke viem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vychovy a vzdélavani, pfiCemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost
odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje — vyjadieni svého nazoru je nutné provést
piiméfenou formou, kterd neodporuje zasadam slusnosti a dobrého obcanského souziti.
Zaci maji privo na zabezpeeni pfistupu k informacim, zejména takovym, které
poskozuji jejich duchovni, moralni a socialni rozvoj, pravo na ochranu pied informacemi,
které Skodi jejich pozitivnimu vyvoji a nevhodné ovliviiuji jejich moralku.

Zaci maji pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nésili.

Zéci maji pravo na odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek.
Zakonny zastupce zéka ma pravo se informovat na chovani svého ditéte u vychovatelky.
Zakonny zastupce zdka ma pravo vznaset pfipominky a podnéty k préci Skolni druziny
u vychovatelky nebo u feditele skoly.

Povinnosti Zakit a jejich zakonnych zdstupci

Z4ci jsou povinni:

a) fadn¢ dochazet do skolského zafizeni,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané¢ zdravi a
bezpecnosti,

s nimiz byli sezndmeni,

C) plnit pokyny pedagogickych pracovnikti $koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy
a Skolnim fadem nebo vnitfnim fadem Skolni druZiny,

d) informovat pedagogického pracovnika o zméné zdravotni zpusobilosti, zdravotnich
obtiZich nebo jinych zavaznych skute€nostech, které by mohly mit vliv na pribéh
vykonéavanych ¢innosti,

e) dokladat divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
fadem

f) oznamovat udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi udaje, které jsou podstatné pro priabéh
vzdélavani nebo bezpe€nost zdka a zmény v téchto udajich.

Zaci se ve $kolni druziné chovaji slusné k dospélym i jinym zakam $koly, dbaji pokyni

pedagogickych a provoznich pracovnikli, dodrzuji vnitini fad Skolni druziny, Skolni ¥ad a

fady odbornych u¢eben. Chovaji se tak, aby neohrozili zdravi svoje, ani jinych osob.

Z4ci chodi vhodné a ¢&isté upraveni a obledeni, s ohledem na planované ¢innosti.

Z4ci udrzuji prostory §kolni druZiny v &istoté a pofadku, chrani majetek pied poskozenim.

Zaci nenosi do druziny pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi

a bezpecnost jeho nebo jinych osob.

Zaci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki.

Kazdy traz nebo vznik Skody, ke kterému doSlo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi

bez zbytecného odkladu.

Zakonny zastupce Zzaka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka. Odchod Zaka

pted stanovenou dobou, je mozny pouze na zdklad¢ pisemné omluvy rodict.
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Zéakonni zastupci 24kl jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadné do SD.

Na vyzvani SD jsou zakonni zastupci povinni se osobné zii¢astnit projednani zavaznych
otazek tykajicich se chovani jejich ditéte.

Zéakonni zastupci 4k jsou povinni informovat SD o zméné zdravotni zptisobilosti,
zdravotnich obtizich ditéte, o nepfitomnosti zaka ve Skolni druziné nebo jinych
zavaznych skutecnostech.

Vztahy mezi Ziky a pedagogy

Komunikace mezi vychovatelkou a Zzakem se odehravda na zadklad¢ sluSnosti,
vzajemného respektu a tolerance.

I1. Provoz a vnitini rezim

Prihlasovani a odhlasovani

Reditel stanovuje ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zajmového vzdélavani
podle § 2 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani zplsob evidence ucastniki
takto:

Vychovatelka skolni druziny zajistuje piihlasovani a odhlaSeni zakl z dochazky.

O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje feditel skoly dle stanovenych kriterii, ktera
jsou prilohou €. 1 tohoto vnittniho tadu.

V ptipadé feditelského volna je rodi¢im nabizena moznost pobytu zakli ve Skolni
druzing. V piipad¢ zajmu, vyplni rodic¢e piihlasku a odevzdaji ji nejpozdéji tyden pied
feditelskym volnem. Oddéleni bude otevieno, pokud se zavazné prihlasi nejméné 5 zak.
Zadost je mozné vyzvednout u vychovatelky nebo stahnout z webovych stranek §koly.
Rodice nebo jini zédkonni zastupci zdka piihlaSeného k pravidelné dochédzce do druziny
sdéli druziné rozsah dochazky zdka a zplsob odchodu Zaka z druziny; tyto tdaje jsou
zaznamenany na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti zdka v druziné, odchylky od
dochéazky zaka, nebo pokud mé z4k odejit ze SD jinak & s jinou osobou, nez je obvyklé a
je uvedeno na zapisnim listku, sdéli rodi¢e tuto skute¢nost druziné pisemné. Predem
znamou nepiitomnost Zdka v druzin€ zakonny zastupce oznami pisemné.

Piihlagovani a odhlasovani zakt ze SD je provadéno na zakladé pisemnych Zzadosti rodici
zaka do “druzinovych denickd”. Druzinovy denic¢ek dostane kazdy nove ptihlaseny zak.
Pii vyzvednuti zdka ze Skolni druZiny pouZiji rodi¢e Zaka videotelefon u vchodu. Po
telefonickém spojeni s vychovatelkou a kontrole pomoci kamerového systému odchazi
74k samostatné do Satny a pak s doprovodem domd.

Organizace Cinnosti

SD funguje v rannich hodinach od 5:45 do 7:40 hodin a v odpolednich hodinach od 11:40
do 16:15 hodin. Ranni druzinu mohou navitévovat i Z4ci, kteii nejsou do SD piihlaseni.
Pfi nevyzvednuti Zdka do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moZnosti
informuje telefonicky rodi¢e Z4dka a osoby uvedené na piihlasce zaka do SD, pokud je
tento postup bezvysledny:

0 kontaktuje feditele Skoly,

o] pozada o pomoc OSPOD, ktefi zajisti péci o dite.
Skolni druzina ma vlastni prostory, jeji &innost mize probihat i v udebnach skoly,
Vv té€locvicné a na Skolnim hiisti. Soucasti ¢innosti jsou 1 vychéazky a vylety.
Oddéleni skolni druziny se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastnik,
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0 pii b&né &innosti ve tiidach a mistnostech SD, vychizkich po b&znych trasich
v okoli skoly s béZnym dopravnim provozem max. 30 zak,

0 pii organizatné¢ ¢i dopravné naro¢nych nebo vyjimecnych akcich projedna
vychovatelka s feditelem Skoly pifedem organizacni zajisténi akce véetné poctu
doprovazejicich osob.

Do $kolni druZiny piichazeji Zaci po skonéeni vyutovani. Zaky si vychovatelka pfevezme
od vyucujicich, v prostorach Saten.

Rozsah denniho provozu skolni druziny a rozvrh ¢innosti schvaluje feditel $koly na navrh
vychovatelky Skolni druziny dle poctu ptihlasenych zaka a podle doby jejich odchodu ze
Skolni druziny.

Pti ukonceni ¢innosti oddé€leni Skolni druziny pfedava vychovatelka daného oddéleni
zéky vychovatelce do odd¢leni, které je dale v provozu.

Druzina realizuje vychovné vzdé€lavaci Cinnost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zdjmovych ¢innosti; umoznuje zakiim piipravu na
vyucovani.

0 Odpocinkové ¢innosti - maji odstranit inavu, zafazuji se nejcastéji po obédé, popt.
rano pro zaky, ktefi brzy vstavaji a dale dle potfeby kdykoliv béhem dne. Jde o
klidov¢ hry a klidné zdjmové Cinnosti, poslechové ¢innosti apod.

0 Rekreacni cinnosti - slouzi k regeneraci sil, pfevazuje v nich odpocinek aktivni
s naro¢n¢jSimi pohybovymi prvky. Hry a spontdnni ¢innosti mohou byt ruSnéjsi.

0 Zdjmové cinnosti - rozvijeji osobnost Zzaka, umoznuji zakiim seberealizaci i
kompenzaci moznych Skolnich netspécht 1 dalsi rozvoj pohybovych dovednosti a
poznani. Jde o fizenou kolektivni nebo individualni ¢innost, organizovanou nebo
spontanni aktivitu.

0 Piiprava na vyucovani zahrnuje okruh cCinnosti souvisejici s plnénim Skolnich
povinnosti, neni to vSak povinna ¢innost Skolni druziny. Muze jit o vypracovavani
domacich ukolti (pouze se souhlasem rodic¢d, vychovatelka zakim Ukoly
neopravuje), nebo zadbavné procvicovani uciva formou didaktickych her (vcetné
feSeni problému), oveéfovani a upevnovani Skolnich poznatkli v praxi pfi
vychazkach, exkurzich a dalSich cinnostech; ziskdvdani dalSich dopliiujicich
poznatkit pii pribézné cCinnosti Skolni druziny (napt. vychdzky, poslechové
¢innosti, prace s knihou a casopisy).

Cinnosti druziny se mohou zudastiiovat i Zaci nezafazeni do druZiny, pokud se této
¢innosti neucastni plny pocet zakt zatazenych do druziny stanoveny pro oddéleni nebo
skupinu.

Vychovatelka pfi vybéru zaméstnani piihlizi k poc€asi, miize ptihlédnout 1 k zajmu Zakia
Vv oddéleni. VZdy vSak pfedevS§im vychazi ze Skolniho vzdélavaciho programu a z jeho
rozpracovani do konkrétnich vzdélavacich plani.

V dobé hlavnich prazdnin se provoz Skolni druziny pierusuje.

V dob¢ fteditelského volna je cCinnost Skolni druziny zajiSt€éna opét podle poctu
pfihlasenych déti. V piipadé nevyhovujicich provoznich podminek je Skolni druZina
uzaviena.

Rodice a dalsi navstévnici do uceben skolni druziny nevstupuyji.

Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou u&astnit i ZAci, ktefi nejsou pfijati k
pravidelné denni dochédzce do druZiny.

Skolni druzina miize ziizovat zajmové krouzky a dal§i &innosti (jako napf. vylety,
exkurze, sportovni a kulturni akce atp.), které jsou uskuteciovany mimo stanovenou
provozni dobu kolni druziny. Clenstvi v téchto krouZcich, resp. na téchto aktivitach neni
vazano na zapis do Skolni druziny.



III. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zakt a
jejich ochrany pted socialné patologickymi jevy a pied
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili

Vsichni zaci se chovaji pti pobytu ve skolni druziné tak, aby neohrozili zdravi a majetek
sviij ani jinych osob. Zaktm neni v dobé mimo vyulovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dohled zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni
¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve skolni budové nebo mimo budovu pfi akci
potadané Skolou zaci hlasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému dozoru.
Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné pouceni zaka prvni den Skolniho roku
a dodate¢né pouceni zakda, ktefi chybéli. O pouceni zakl provede zaznam.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pifi vzdélavani a béhem souvisejicitho provozu skoly
povinni pfihlizet k zdkladnim fyziologickym potiebam zakii a vytvaret podminky pro
jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevl, poskytovat
zaktm a nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

Pedagogic¢ti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii
praci a protipozarni predpisy; pokud zjisti zavady a nedostatky, ohrozujici zdravi a
bezpecnost osob, nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostatecné zajisténi budovy,
je jejich povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizené¢ho a v ramci svych
schopnosti a moznosti zabranit vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zdka a v piipade
nahlého onemocnéni zaka informuji bez zbytec¢nych pritahii vedeni Skoly a rodice zaka.
Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk m¢l zapsany v Zakovské kniZce tyto tdaje: adresu a
telefonni ¢isla rodica.

Pti urazu poskytnou zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetfeni zéka Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni koly a vyplni zdznam do knihy trazli, p¥ipadné vyplni
predepsané formulafe. OSetfeni a vyplnéni zdznamut zajistuje ten pracovnik, ktery byl
jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Skola odpovida za zaky v dobé dané rozvrhem &innosti §kolni druziny.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pifi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se
uskuteciiuje vzdélavani, zajiStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly -
pedagogickym pracovnikem.

Pro ¢innost Skolni druZiny plati stejnd ustanoveni o BOZP jako ve Skolnim fadu, pokud
Skolni druZina pro svoji ¢innost vyuziva odborné ucebny (napft. télocvicna, cviény byt,
dilna,...), idi se pfislusnymi fady pro tyto uebny. Zaci piihlaeni do $kolni druziny jsou
pouceni o0 BOZP a zdznam o pouceni je uveden v tfidni knize.



IV. Podminky zachazeni s majetkem Skoly ze strany zaku

U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaku, ucitel ¢i
jinych osob zakem je vyzadovéana uthrada od rodicu zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pfi
zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vytesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné organtim socialni pé&e.

Ztraty véci hlasi zaci neprodlené vychovatelce.

Do skoly zéci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skolni druziny nenosi.
Z4ci jsou povinni fadné peovat o proptijéeny majetek skoly, ochratiovat jej pied ztratou
a poskozenim.
Pfi nahlaSeni kradeze zdkem se o udalosti pofidi zdznam na zéklad¢ vypovédi
poskozeného. Véc se predd orgdniim Cinnym v trestnim fizeni (ohldsit na mistni nebo
obvodni oddéleni Policie CR), nebo Z4k bude pouden, Ze ma tuto moznost.

V. Pravidla pro hodnoceni chovani zaki

Pokud zak narusuje soustavné skolni fad a ¢innost Skolni druziny, mize byt rozhodnutim
feditele z druziny vylou¢en. Reditel miiZze rozhodnout o vyloudeni zika ze SD, pokud
tento zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a potadek,
ohrozuje zdravi a bezpeénost ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo
Z jinych zvlasté zdvaznych davodi.
Zvlaste hrubé slovni a umyslné fyzické utoky zaka vici vychovatelce druziny se vzdy
povazuji

za zavazné zavinéné poruSeni povinnosti stanovenych timto fadem.
Pti poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem lze podle zdvaZznosti poruseni
zakovi ulozit:

a) Pisemné oznameni rodi¢im

b) Pii opakovaném poruseni navrhnout vylouceni
€) Vylouceni zaka z dochazky

Zaznamena se do dokumentace Skolni druziny.

VI. Zavérecna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Véra Skacelova — zastupce feditele.
Zaci $kolni druZiny jsou s timto Fadem seznamovani vychovatelkami v prvnim tydnu
Skolniho roku.
Zakonni zastupci zak jsou informovani o vydani vnitiniho fadu Skolni druziny informaci
na tfidnich schiizkdch, fad je pro né zpfistupnén na chodbé Skoly a na webovych
strankach Skoly.

V Jevicku dne 31. 8. 2016

Mgr. Miloslav Parolek
feditel skoly



Piiloha ¢. 1:
Kritéria pro piijimani zaka do SD

O pfijimani zakt do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly, a to na zaklad¢ vyplnénych
nalezitosti v pisemné piihlaSce a splnénych kritérii pro pfijeti, s ohledem na kapacitu Skolni
druziny (90 zakl)

Kritéria pro prijimani Zakua do $kolni druZiny:

- vék ucastnikn (od nejmladsich ucastniki)

- 5let— 6 bodi
- 6 let—5bodi
- 7 let—4 body
- 8let—3body
- 9let— 2 body
- 10 let—1 bod

- rocnik, ktery Zak navstévuje
- 1. ro¢nik — 4 bodl
- 2.ro¢nik — 3 body
- 3. roénik — 2 body
- 4. ro¢nik — 1 body

- dojizdéni do Skoly
- zak dojizdi — 3 body

Ptijati jsou zaci s nejvyssim poctem bodl az do naplnéni kapacity skolni druziny.
V piipadé€ naplnéni kapacity Skolni druZiny a stejného poctu bodil u vice uchazect rozhodne
teditel Skoly podle data narozeni.



